Meégalis /¢
BRETAGN=

Syndicat mixte de coopération territoriale

Accueil > [TDT — Actes] : Télétransmettre un
budget

vy O S
[TDT — Actes] : Télétransmettre un budget

¥ Télécharger le tutoriel PDF 1.27 Mo Accéder a la page service

Pré-requis

A

AVERTISSEMENT : vous devez typer les piéces télétransmises en Préfecture. Soyez vigilants sur cette étape
!

Ce tutoriel concerne la télétransmission d’'un acte en Préfecture ainsi que la visualisation d’'ur A/R Préfecture ».
Si vous n'avez jamais utilisé la télétransmission des actes, référez-vous au tutoriel

[TDT — Actes] : Administration des services de

télétransmission ou contactez la cellule d’assistance et de supervision
au 02 23 48 04 54.

[TDT — Actes] : Télétransmettre des actes en

L’envoi des actes « en lot » fait I'objet d »un autre tutoriellot
Branchez votre certificat électronique dés maintenant.
La démonstration présentée dans ce tutoriel a été réalisée sur Mozilla Firefox.

Si vous utilisez un autre navigateur, certaines étapes seront [égérement différentes, au moment de la saisie du code
PIN notamment.

IMPORTANT !
Avant d’effectuer les manipulations décrites dans cette vidéo, il est nécessaire, au préalable, d’avoir généré votre

budget via votre logiciel de gestion financiére et de I'avoir scellé.
Votre éditeur de logiciel financier est 2 méme de vous informer sur ces deux points.

La démonstration présentée dans ce tutoriel a été réalisée sur Mozilla Firefox.

Si vous utilisez un autre navigateur, certaines étapes seront [égérement différentes, au moment de la saisie du code
PIN notamment.

Description de l'interface de télétransmission des actes
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https://services.megalis.bretagne.bzh/
https://twitter.com/intent/tweet?url=https://services.megalis.bretagne.bzh/tutoriel/tdt-actes-teletransmettre-un-budget/
https://www.facebook.com/sharer/sharer.php?u=https://services.megalis.bretagne.bzh/tutoriel/tdt-actes-teletransmettre-un-budget/
https://services.megalis.bretagne.bzh/wp-content/uploads/pdfs/tdt-actes-teletransmettre-un-budget.pdf
https://services.megalis.bretagne.bzh/service/teletransmission-des-actes-en-prefecture/
https://services.megalis.bretagne.bzh/tutoriel/tdt-actes-administration-des-services-de-teletransmission/
https://services.megalis.bretagne.bzh/tutoriel/tdt-actes-teletransmettre-des-actes-en-lot/

Vous étes sur lapage d’accueil de I’'outil de teletransmission :

& Dossiers

MEGALIS BRETAGNE

& Journal des événements

» Types de dossiers Actes Mégalis

» ZZ Types de dossiers historiques
Actes

# Administration

Liste des dossiers Délibérations pour MEGALIS BRETAGNE

Rechercher par titre

Titre

TESTPDF3

Délibération tost

Test du temps de réponse

DELIB234

fi6fyPp

Délibération DMASN

Sélectionner un élat

Position 1.& 20 sur 255

Dernier état

Erreur lors de Fenvoi au SAE

[En cours de rédaction

Erreur lors de Fenvoi au SAE

Emeur lors de Fenvoi au SAE

En cours de rédaction

Emeur lors de Fenvoi au SAE

@ Recherche avancie [ & Traitement par lot ]

Page suvanle »

Dernier changement d'état |3
16/06/2022 16:38:49
16/06/2022 11:06:53
15/06/2022 08:12:13
A062022 14:49:13
09/DB/2022 16:19:29

03/06/2022 10:33:10

Numéro dacte

TESTPDF3

2022_TEST

2022_TEST_TEMPS

DELIB234

DE_123

Pour télétransmettre vos actes vous utilisez le menu « Types de dossiers Actes Mégalis ».

Le menu « historiques » vous permet de retrouver I'historique de vos actes avant la migration de la plateforme
Mégalis du 28 avril 2020.

[l ne peut étre utilisé pour télétransmettre de nouveaux actes.

B Dossiers & Journal des événements & Administration

Actes individuels m

Actes réglemantaires

Autres Rechercher par titre Sélectionner un état v @ Recherche avancée [ o Traitement par lot ]

Conlrals,convenlions el avenants

Position 14 20 sur 255 Page suivante >
Documents budgétaires el financiers : e
Délibératons K1 5
Titre Dernier état Dernier changement d'état |3 Numéro d'acte
» ZZ Types de dossiers historiques
Actes TESTPDF3 Erreur lors de Fenvoi au SAE 16/06/2022 16:38:49 TESTPDF3
Délibération test En cours de rédaction 16/06/2022 11:06:53 2022_TEST

Test du tlemps de réponse Erreur lors de Fenvoi au SAE 15/06/2022 08:12:13 2022_TEST_TEMPS

DELIB234 Emeur lors de Fenvoi au SAE 10V0B/2022 14:49:13 DELIB234
fi6tyPp En cours de rédaction 00/06/2022 16:19:29

Délibération DMASN Emeur lors de Fenvoi au SAE 03/06/2022 10:33:10 DE_123

Pour commencer, sélectionnez le type d’acte que vous souhaitez télétransmettre en cliquant dessus.

Dans notre exemple : «Documents budgétaires et financiers »

Liste des dossiers Documents budgétaires et financiers pour MEGALIS BRETAGNE

Rechercher par titre

Sélectionner un état

v Q Rechercher [ @ Recherche avancée ” 2 Traitement par lot

Position 1 220 sur23  Page suivante »

Titre Dernier état Dernier changement d'état |3 Numéro d'acte

zQ9wzB4 Créé 19/10/2021 16:01:36
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Budget En cours de rédaction 18/10/2021 14:32:32 2020_Budget

VaqOf1iE Crée 13M10/2021 11:02:08

67s2i0F Créé 04/10/2021 16:22:01

IkWwijhZ Créé 15/09/2021 15:46:04

COMPTE ADMINISTRATIF ANNEXE RUHD 2020 Erreur lors de I'envoi au SAE 22/06/2021 10:58:26 DB_21_15
BUDGET_PRIMITIF_ANNEXE_RUHD_2020 Erreur lors de l'envoi au SAE 22/06/2021 10:57:16 DB_19_57
BUDGET ANNEXE RUHD DM1 Erreur lors de l'envoi au SAE 22/06/2021 10:56:22 DB_20_20
20-43_BUDGET-ANNEXE-RUHD_DM2 Erreur lors de l'envoi au SAE 22/06/2021 10:55:22 DB_20_43
BUDGET-ANNEXE-RUHD_DM3 Erreur lors de l'envoi au SAE 22/06/2021 10:54:18 D_20_57

La liste de I'ensemble des budgets télétransmis ou en attente de télétransmission sont accessibles sur la page.

Créer un nouveau dossier
Liste des dossiers Documents budgétaires et financiers pour MEGALIS BRETAGNE

Rechercher par titre Sélectionner un état v [ @ Recherche avancée ” 2 Traitement par lot

Position 1 420 sur23  Page suivante »

Titre Dernier état Dernier changement d'état |3 Numéro d'acte
zQ9wzB4 Creé 19/10/2021 16:01:36

Budget En cours de rédaction 18/10/2021 14:32:32 2020_Budget
VaqOf1E Créé 13/10/2021 11:02:08

67s2i0F Cree 04/10/2021 16:22:01

IkWwijhZ Créé 15/09/2021 15:46:04

COMPTE ADMINISTRATIF ANNEXE RUHD 2020 Erreur lors de I'envoi au SAE 22/06/2021 10:58:26 DB _21_15
BUDGET_PRIMITIF_ANNEXE_RUHD_2020 Erreur lors de l'envoi au SAE 22106/2021 10:57:16 DB_19_57
BUDGET ANNEXE RUHD DM1 Erreur lors de I'envoi au SAE 22/06/2021 10:56:22 DB_20_20
20-43_BUDGET-ANNEXE-RUHD_DM2 Erreur lors de l'envoi au SAE 22106/2021 10:55:22 DB_20_43
BUDGET-ANNEXE-RUHD_DM3 Erreur lors de l'envoi au SAE 22/06/2021 10:564:18 D_20 57

Cliquez sur « Créer » pour réaliser un nouvel envoi.

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )

Le document tKadVWH a été crée

€ tKadvwH

Préparer  Cheminement  Acte

Nature de l'acte *

Numéro d'acte ™

Objet *

Acte * © Ajouter un fichier

F S ajouts | ) © Ajouter un (ou des) fichier(s)

B Enregistrer
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C’est sur cette page que vous allez préparer I'acte a télétransmettre.

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )

I Le document tKadVWH a été cree I

€ tKadvwH

Préparer  Cheminement  Acte

Nature de l'acte * v

Numéro d'acte ™

Objet *

Acte * © Ajouter un fichier

S ajouts | © Ajouter un (ou des) fichier(s)

B Enregistrer

PASTELL a crée un nouveau document, ici appelé tKadVWH, il s’agit d’'un nom provisoire. Le document final
reprendra I'objet indiqué.

L'onglet "Préparer”
Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )

Le document tKadVWH a ete cree

€ tKadvwH

Cheminement  Acte

Nature de l'acte * v

Numéro d'acte ™

Objet *

Acte * @ Ajouter un fichier

s ajouts | i ) © Ajouter un (ou des) fichier(s)

B Enregistrer

Vous allez d’abord remplir cet onglet « Préparer » puis passer sur 'onglet « Actes » pour typer les documents a
télétransmettre.

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )

Le document tKadVWH a &té creé
€ tKadvwH

Préparer  Cheminement  Acte

Nature de l'acte * v
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Objet *

Acte * © Ajouter un fichier

s ajouts i © Ajouter un (ou des) fichier(s)

Enregistrer

Tous les champs sont obligatoires. Prenez connaissance des informations en rouge avant de commencer a
compléter les champs.

Vous pouvez revenir a tout instant pour modifier les informations saisies.

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )

Le document tKadVWH a été crée

€ tKadvwH

Préparer  Cheminement  Acte

Nature de l'acte *

*

Numéro d'acte IDn:uments budgétaires et financiers

Objet *

Acte * © Ajouter un fichier

S ajouts © Ajouter un (ou des) fichier(s)

Enregistrer

Renseignez la nature de votre acte.

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )

Le document tKadVWH a &té créé

€ tKadVWH

Preparer Cheminement  Acte

Nature de l'acte * Documents budgétaires et financiers

= .
[

Objet *

Acte * © Ajouter un fichier

s ajouts © Ajouter un (ou des) fichier(s)

Source : Site internet de Megalis Bretagne
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Enregistrer

Renseignez le numéro de votre acte.

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )
Le document tKadVWH a &té créé
€ tKadvWH

Preparer Cheminement  Acte

Nature de l'acte ™ Documents budgétaires et financiers

b TEST QC

N

EE—

Numéro d'acte

s ajouts ‘© Ajouter un (ou des) fichier(s)

Enregistrer

Renseignez ensuite I'objet de votre acte.

Meodification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )
Le document tKadVWH a éte cree
€ tKadvwH

Préparer Cheminement  Acte

Nature de l'acte * Documents budgétaires et financiers

TEST_QC

N

TEST_BUDGET

Numéro d'acte ™

Objet *

A T

s ajouts | i ) @ Ajouter un (ou des) fichier(s)

Enregistrer

Cliquez ensuite sur « Parcourir » pour charger votre budget.

Pour rappel : votre budget doit obligatoirement étre un flux XML généré depuis votre logiciel de gestion financiére et

scellé.

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )

Le document tKadVWH a été crée

Source : Site internet de Megalis Bretagne 6/17



€ tKadvwH

Préparer Cheminement  Acte

Nature de l'acte *

Documents budgétaires et financiers v
Numéro d'acte ™ TEST QC
Objet * TEST_BUDGET
Acte * 20220218 pes festxml @

s ajouts | © Ajouter un (ou des) fichier(s)

Enregistrer

Votre budget est chargé.

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )

Le document tKadVWH a été crée
€ tKadvwH

Préparer  Cheminement  Acte

Nature de l'acte

Documents budgétaires et financiers v
Numéro d'acte * TEST_QC
Objet * TEST_BUDGET
Acte * 20220218 pes testxml @

S ajouts © Ajouter un (ou des) fichier(s)

Enregistrer

Une fois ajouté votre budget au format XML, vous devez joindre en annexe la délibération approuvant ce budget,
ainsi que la derniere page de signature de votre budget papier.

Cliquez sur « Parcourir » dans I'onglet « Annexes« .

@& Envoidu fichier X
4+ = » CePC » Documents » v | 0 D' Rechercher dans : Documents
Organiser + MNouveau dossier = - [TH o
.
™ CePC ~ MNam Meodifié le Type
¥ Bureau Blocs-notes OneMote
= Pras Modéles Office personnalisés
Zoom
= lmages
J Musi m 2019-15_guide GERER_Revoquer_un_certificat_chambersign.pdf
usique

m 20220218 courrier test.pdf
m 20220218 deliberation test annexes.pdf I\o

L Télérharnement: =% anannnan 1o

B Objets 3D
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e g

O | £ULLUL 15 OENDETATION TEST.O0CK g
B vidéos

L N 4

Mom du fichier: || v| Tous les fichiers (*.%) ~

2 Quvrir Annuler

Double cliquez sur la piéce jointe constituant la délibération a télétransmettre.

Celle-ci doit étre jointe en premiére afin de vous permettre de la récupérer tamponnée.

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )
Le document tKadVWH a été créé
€ tKadVWH
Préparer Cheminement Acte

. *
Nature de l'acte Documents budgétaires et financiers

Numéro d'acte ™ TEST Qc

s

objet * TEST_BUDGET

Acte * 20220218 pes testxml @

s ajouts © Ajouter un (ou des) fichier(s)

20220218 deliberation test annexes.pdlil @

B Enregistrer

Cliquez sur a nouveau sur €Parcourir» afin d’ajouter votre seconde annexe : la page de signature de votre budget
papier scannée.

Onglet "Acte"

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )

Le document tkadVWH a été cree

€ tKadvwH

Préparer  Cheminement

Nature de l'acte * Documents budgétaires et financiers

Numéro d'acte * TEST_QC

N

TEST_BUDGET

Objet *

Acte * 20220218 pes testxml @

ajouts
= © Ajouter un (ou des) fichier(s)
20220218 deliberation test annexes pdf @
20220218 page de signature budget.paf @
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Enregistrer

Cliquez sur l'onglet « Actes ».

Pour info : 'onglet « Cheminement n’est qu’informatif, il n’y a rien a y compléter »

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )
€ TEST_BUDGET

Préparer Cheminement Acte

Date de l'acte * 22/03/2022 &

(]

Envoi de papiers é ires

Classification en matiére et sous-matiére [ { Sélectionner dans la classification en matiére et sous-matiére

Typologie des piéces * [ {) Sélectionner des types de piéces

I Enregistrer

Voici les informations contenues dans l'onglet « Actes ».

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )

€ TEST_BUDGET

Préparer  Cheminement = Acte

Date de l'acte * 22/03/2022 &

(]

Envoi de papiers é ires

[ 42 Sélectionner dans la classification en matiére et sous-matiere

I Classification en matiére et sous-matiére ‘I
Typologie des pices * [ 4y Sélectionner des types de piéces
Enregistrer

Trois actions a réaliser sur cet onglet «Acte » :

o indiquer la date de votre acte (date de 'assemblée délibérante)
o sélectionner la matiére/sous-matiére de I'acte.

o typer les piéces (en cliquant sur « sélectionner des types de piéces »)

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )

€ TEST_BUDGET

Preparer Cheminement Acte

Date de l'acte * 22/03/2022 @

mars 2022

Envoi de papiers es L I 4 v s D

Classification en matiére et sous-matiére * 1 234 Se n matiére et sous-matiére
7 8 9 6 1 12 13

Source : Site internet de Megalis Bretagne
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Typologie des pieces * 14 15 16/|~T7 | 18 19 20
21 23 24| 25 28 27

Enregistrer 28 29 30 AN

Cliquez sur ce champ afin de faire apparaitre le calendrier.

Sélectionnez la date en cliquant sur la case correspondante.

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )
€ TEST_BUDGET

Préparer  Cheminement = Acte

Date de l'acte 22/03/2022 &

Envoi de papiers 3 ires O

Classification en matiére et sous-matiére I {) Sélectionner dans la classification en matiére et sous-matiére I

Typologie des piéces * [ 4y Sélectionner des types de piéces

Enregistrer

Cliquez ensuite : « Sélectionner dans la classification en matiéres et sous matiéres: .

Une nouvelle page va s’ouvrir.

Choix de la classification en matiére et sous matiére

Classification

Veuillez sélectionner une classification :
Jout replier Tout déplier
—

-1} commande Publique

#-2 8 Urbanisme

3} Domaine et patrimoine

#-4f Fonction publique

=5} Institutions et vie politique
#-g} Libertés publiques et pourvoirs de police
#7 Finances locales

=g f Domaines de competences par themes

*g} Autres domaines de competences
e

Les icOnes « + » vous permettent de déplier la matiére et consulter les sous-matiéres liées.

Choix de la classification en matiére et sous matiére

Classification
Veuillez sélectionner une classification :
Tout replier Tout deplier
1 - commande Publique
#2 . Urbanisme
*3 - Domaine et patrimoine
¥4 . Fonction publique
*5 - Institutions et vie politique
#'g - Libertés publiques et pourvoirs de police
/7 - Finances locales
7 1 - Decisions budgetaires o
7 10 - Divers %
7.2 - Fiscalité
B-7 3 - Emprunts
B7.4 - Interventions economiques
B7.5 - Subventions
#7.6 - Contributions budgetaires
B7.7 - Avances
#7.8 - Fonds ge concours

7 0 Pricn An nartisinatinn (©EK ate
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1LY - FISE UE paniLpauun (@Em, €1
g - Domaines de competences par themes
*'g - Autres domaines de competences

Dans notre cas, nous déplions «Finances locales ».

Puis nous cliquez sur « Décisions budgétaires » pour sélectionner cette sous-matiere

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » ( MEGALIS BRETAGNE )
€ TEST_BUDGET

Préparer Cheminement  Acte

Date de l'acte * 22/03/2022 <]

Envoi de papiers : ires (]

[ en matiére et tigre * [ { Sélectionner dans la classification en matiére et sous-matiére | 7.1 Decisions budgetaires
Typologie des piéces * [ £ Sélectionner des types de piéces

Enregistrer

La sous-matiére sélectionnée est visible ici.

W
-
-

Astuce :

Si vous ne savez pas quelle matiére/sous-matiére sélectionner, rapprochez-vous du service du contréle de Iégalité
de votre Préfecture.

Mégalis ne dispose pas d’éléments d’'information sur cette classification.

Modification du dossier « Documents budgétaires et financiers » { MEGALIS BRETAGNE )
€ TEST_BUDGET

Préparer  Cheminement Acte

Date de l'acte * 22/03/2022 B
Envoi de papiers é ires )
Classification en matiére et sous-matiére * [ £ Sélectionner dans la classification en matiére et sous-matiere | 7.1 Decisions budgetaires

Typologie des piéces * 4y Sélectionner des types de piéces

Enregistrer

Vous allez maintenant passer au typage de vos piéces, cliquez sur «Sélectionner des types de piéces ».

Choix des types de piéces

Piéce Nom criginal du fichier Sélection du type de piéce
Piéce principale 20220218 pes testxml | Document budgétaire (99_BU) v
Annexe nuUmero 1 20220218 deliberation test annexes pdf || Document budgétaire (99_BU) v \I
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.

Grace aux menus déroulants, sélectionnez le type de pieces correspondant a chacun de vos documents.

Choix des types de piéces

Piéce Nom original du fichier Sélection du type de piéce

Piéce principale 20220218 pes testm [ Document budgétaire (99_BU)

Document budgétaire (99_BU)
Annexe numéro 1 20220218 deliberation test annexes pdf | Fichier de signaiure électronique (98_SE)
Autres annexes budgétaires (71_AN)

Délibération (70_DE)
Rapport annexé au débat d'orientation budgétaire (71_DB)

Si vous ne savez pas quel(s) type(s) sélectionner, vérifier si :

o la nature de I'acte choisie est bien renseignée ou si une autre n’est pas plus pertinente pour désigner votre acte ;

o le document doit étre transmis au titre du controle de Iégalité ;

o l'appellation que vous recherchez correspond bien a I'appellation juridique ou a celle communément admise.

Pour info :
N’hésitez pas a vous rapprocher du service du contr6le de légalité de votre Préfecture.

Mégalis ne dispose pas d’éléments d’'information sur cette typologie.

Choix des types de piéces

Piéce Nom original du fichier Sélection du type de piéce
Piéce principale 20220218 pes test.xml | Document budgétaire (99_BU) v
Annexe NUMEro 1 20220218 deliberation test annexes. pdr | Délibération (70_DE) v |

e

Cliquez de nouveau sur « Enregistrer » pour sauvegarder votre dossier complet.

Lecture du tableau de bord
TEST_BUDGET (Documents budgétaires et financiers)

€ Liste des "Documents budgétaires et financiers” de MEGALIS BRETAGNE
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Préparer Cheminement  Acte

Date de l'acte

Envoi de documents papiers
complémentaires

Classification en matiére et sous-matiére

Typologie des piéces

22/03/2022

NON

7.1 Decisions budgetaires

® Voir o

PSS i Tl o Envoyer le document
D U

Etats du dossier
Etat
Creé
En cours de rédaction

B voir le journal des événements

Date Utilisateur
22/03/2022 11:05:13 Utilisateur
23/03/2022 12:06:20 Utilisateur

Journal

1 — Vous pouvez a tout moment modifier votre acte si besoin.

2 — Vous pouvez a tout moment supprimer votre acte si besoin.

3 — Vous pouvez a tout moment voir la typologie des pieces.

4 — Vous pouvez prendre connaissance de I'état du dossier.

Envoyer le document

TEST_BUDGET (Documents budgétaires et financiers)

4 Liste des "Documents budgétaires et financiers” de MEGALIS BRETAGNE

Préparer Cheminement Acte

Date de I'acte

Envoi de documents papiers
complémentaires

Classification en matiére et sous-matiére

Typoclegie des piéces

22/03/2022

NON

7.1 Decisions budgetaires

# Modifier | T Supprimer ©f Envoyer le document -

Etats du dossier
Etat
Créé
En cours de rédaction

= Voir le journal des événements

Pour poursuivre, cliquez sur : «Envoyer le document« .

Date Utilisateur
22/03/2022 11:05:13 Utilisateur
23/03/2022 12:06:20 Utilisateur

TEST_BUDGET (Documents budgétaires et financiers)

selection automatique de I'action suivante

€ Liste des "Documents budgétaires et financiers’ de MEGALIS BRETAGNE

Préparer Cheminement Acte

Date de l'acte

Envoi de documents papiers
complémentaires

Classification en matiére et sous-matiére

Typologie des piéces

22/03/2022

NON

7.1 Decisions budgetaires

@ \oir
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Etats du dossier

Etat Date Utilisateur Journal
Créé 22/03/2022 11:05:13 Utilisateur @
En cours de rédaction 23/03/2022 12:06:20 Utilisateur @
I Préparation de I'envoi au Tdt 23/03/2022 12:16:23 Utilisateur @ I

= Voir le journal des événements

Pour info : I'état du dossier a été mis a jour.

TEST_BUDGET (Documents budgétaires et financiers)

selection automatique de I'action suivante

€ Liste des "Documents budgétaires et financiers" de MEGALIS BRETAGNE

Préparer Cheminement Acte

Date de I'acte 22/03/2022

Envoi de documents papiers NON

complémentaires

Classification en matiére et sous-matiére 7.1 Decisions budgetaires

Typologie des piéces

Etats du dossier

Etat Date Utilisateur Journal
Crée 22/03/2022 11:05:13 Utilisateur @
En cours de redaction 23/03/2022 12:06:20 Utilisateur @
Préparation de 'envol au Tdt 23/03/2022 12:16:23 UFs=Ter @®

B Voir le journal des événements

Cliquez maintenant sur « Transmettre TdT«

N’oubliez pas de brancher votre certificat électronique sur votre ordinateur si ce n’est pas déja fait.

TEST_BUDGET (Documents budgétaires et financiers)

I "Authentification RGS** réussie. Le document est en cours de télétransmission a la préfecture.” I

€ Liste des "Documents budgétaires et financiers" de MEGALIS BRETAGNE

Préparer Cheminement  Acte

Date de I'acte 22/03/2022

Envoi de documents papiers NON
complémentaires

Classification en matiére et sous-matiére 7.1 Decisions budgetaires

Typologie des piéces

of Transmettre au T

Etats du dossier

Etat Date Utilisateur Journal
Créé 22/03/2022 11:05:13 Utilisateur @
En cours de rédaction 23/03/2022 12:06:20 Utilisateur @
Préparation de I'envoi au Tdt 23/03/2022 12:16:23 Utilisateur @

B Voir le journal des événements
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Une fois I'authentification confirmée, un message vous confirme que votre acte et ses annexes sont biens partis
vers la préfecture.

ad

Astuce :
Si vous avez d’autres actes a envoyer, vous pouvez recommencer ces étapes.

Pendant ce temps, quand ce premier acte atteindra les serveurs de la préfecture, visu recevrez un accusé de
réception.

Récupération de I'accusé de réception

= Joumnal des événements # Administration

& Dossiers

olste des dossiers Délibérations pour MEGALIS BRETAGNE

Actes individuels
+ Créer

Actes réglementaires

Autres Rechercher par titre Sélectionner un état i

@ Recherche avancée &5 Traitement par lat

Conlrats,conventions el avenants

Position 14 20 sur 255 Page suivanle »
Déhbérabons

Titre Dernier état Dernier changement d'état ]I Numéro d'acte

» ZZ Types de dossiers historiques

Actes. TESTPDF3 Ermreur lors de Fenvai au SAE 16/06/2022 16:38 49 TESTPDF3
Délibération test En cours de rédaction 16/06/2022 11:06:53 2022_TEST
Test du temps de réponse Emaur lors de Fenvoi au SAE 15/06/2022 08:12:13 2022_TEST_TEMPS
DELIB234 Emeur lors de Fenvoi au SAE 10/06/2022 14:49:13 DELIB234
figfyPp En cours de rédaction 00/06/2022 16:19:29
Ddlibdration DMASN Erreur lors de Fenvei au SAE 03/06/2022 10:33:10 DE_123

Depuis la page d’accueil, retournez dans la bannette ou se trouve votre acte en cliquant sur le type d’acte, ici «
Documents budgétaires et financiers ».

Liste des dossiers Documents budgétaires et financiers pour MEGALIS BRETAGNE

Rechercher par fitre Sélectionner un état B QRechercher [ @, Recherche avancée H of Traitement par lot

Position 1 320 sur24  Page suivante »

Titre Dernier état Dernier changement d'état |% Numéro d'acte
I TEST_BUDGET Archive acceptée par SAE 23/03/2022 12:20:56 TEST_QC I
ZQ9wzB4 % Créé 19/10/2021 16:01:36
Budget En cours de rédaction 18/10/2021 14:32:32 2020_Budget
VaqOME Créé 13/10/2021 11:02:08
67s2i0F crée 04/10/2021 16:22:01
IKWwjhZ Cree 15/09/2021 15:46:04

Dans la colonne « Dernier état« , vous pouvez voir le statut de votre acte I'accusé de réception est disponible si le
statut est soit :

o A/R Préfecture regu

e Versé au SAE
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o AR SAE recu

o Archive acceptée par le SA

Liste des dossiers Documents budgétaires et financiers pour MEGALIS BRETAGNE

Rechercher par fitre Sélectionner un état v QRecl

her [ @, Recherche avancée H of Traitement par lot

Position 1 320 sur24  Page suivante »

Titre Dernier état Dernier changement d'état |% Numéro d'acte
Archive acceptée par SAE 23/03/2022 12:20:56 TEST_QC

ZQ9wzB4 Créé 19/10/2021 16:01:36

Budget En cours de rédaction 18/10/2021 14:32:32 2020_Budget

VaqOME Créé 13/10/2021 11:02:08

67s2i0F crée 04/10/2021 16:22:01

IKWwjhZ Cree 15/09/2021 15:46:04

Pour récupérer I'accusé de réception de votre délibération qui était en annexe du budget xml, cliquez sur le nom de
I'acte.

TEST_BUDGET (Documents budgétaires et financiers)

€ Liste des "Documents budgétaires et financiers” de MEGALIS BRETAGNE

Preparer Cheminement Acte I Retour Tdf Retour GED SAE I

Nature de l'acte Documents budgétaires et financiers @
Numéro d'acte TEST_QC

Objet TEST_BUDGET

Acte 20220218 pes test.xml

Annexes 20220218 deliberation test annexes_pdf

[ & Annuler la fransaction ][ & Verser au SAE ]

De nouveaux onglets sont apparus.

TEST_BUDGET (Documents budgétaires et financiers)
€ Liste des "Documents budgétaires et financiers” de MEGALIS BRETAGNE

Préparer Cheminement Acte Retour GED SAE

Nature de l'acte Documents budgétaires et financiers
Numéro d'acte TEST_QC

Objet TEST_BUDGET

Acte 20220218 pes test.xmi

Annexes 20220218 deliberation test annexes._pdf

[ o8 Annuler la fransaction ][ of verser au SAE ]

Cliquez sur « Retour Tdt »

TEST_BUDGET (Documents budgétaires et financiers)

# Liste des "Documents budgéfaires et financiers” de MEGALIS BRETAGNE
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Préparer Cheminement  Acte Retour Tdt Retour GED SAE

Identifiant de |a transaction sur le Tdt 1762426319

Bordereau d'acquittement TEST_QC-bordereau-tdi. pdf

Accusé de réception technique TEST_QC-ar-actes.xml

Acte tamponné par le TdT 20220218 pes test-tampon. paf
Annexe(s) tamponnée(s) par le TdT IZEZZEZWSdehbewauun test annexes. pdf I
Date de 'accusé de réception 23/03/2022

[ o8 Annuler la transaction ][ o Verser au SAE ]

Cliguez ensuite sur votre délibération en annexe qui figure sur la ligne «<Annexe tamponnée »

Lorsque vous ouvrirez I'acte dans votre lecteur de Pdf, 'accusé de réception est positionné dans un tampon placé
automatiquement en haut a droite de I'acte.

Il n’est pas possible de déplacer le tampon.
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