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Accéder au service
Pour accéder au portail de services Mégalis service, 2 possibilités :

soit vous passez par le  et vous cliquez sur « Accéder au portail de services » :
portail institutionnel de
Mégalis

soit vous vous connectez directement à l’URL du portail de services Mégalis

 

 

Ensuite, cliquez sur « Se connecter via la plateforme Mégalis » :
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https://services.megalis.bretagne.bzh/
https://twitter.com/intent/tweet?url=https://services.megalis.bretagne.bzh/tutoriel/sesf-administrateur-creer-une-arborescence-generale/
https://www.facebook.com/sharer/sharer.php?u=https://services.megalis.bretagne.bzh/tutoriel/sesf-administrateur-creer-une-arborescence-generale/
https://services.megalis.bretagne.bzh/wp-content/uploads/pdfs/sesf-administrateur-creer-une-arborescence-generale.pdf
https://services.megalis.bretagne.bzh/service/echanges-securises-de-fichiers/
https://megalis.bretagne.bzh
https://services.megalis.bretagne.bzh/


 

Entrez vos login et mot de passe :

 

Dans la rubrique « Mes services« , cliquez sur « Accéder » sous le service « Échanges sécurisés de fichiers« .
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Création de l'arborescence
En tant qu’administrateur, vous avez accès au workspace de votre collectivité. Cet espace va vous servir à créer
ou importer l’arborescence générale. Dans un premier temps, cliquez sur votre workspace :

 

Cliquez sur « Nouveau » :
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Cliquez sur « Nouveau répertoire » (1) pour créer à la main vos dossiers ou cliquez sur « Transférer » (2) pour
charger votre arborescence depuis votre PC.

Dans cet exemple, nous avons cliquez sur « Transférer » :

Dans le cas où vous souhaitez importer une arborescence déjà existante ouvrez parallèlement vos documents
afin de faire un glisser déposer :
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Sélectionnez votre arborescence et glissez-la :

 

Vous avez importé votre arborescence dans le workspace :

 

Pour partager les documents avec les agents de votre collectivité, merci de suivre le tutoriel 
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Pour partager les documents avec les agents de votre collectivité, merci de suivre le tutoriel 
[SESF – Administrateur] : Partager les dossiers avec les agents et
équipes
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