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Le Ner février la messagerie de la salle des marchés évolue |

La messagerie est désormais pius moderne et ergonomique, les Ehanges sont ous forme de SiSCUTIONS, X O NOUVEBUX SLATLAT YouS Bkderoms.b Vol Une melleure connaissance sur la dé des messages aux opéraceurs Economiques.

IMPORTANT - marchés mis en igne b partr de la date de mise & jour b ot de CERE neuvelle messagerie, s marchis mis en ligne avant a mise b jour resterant sur fancienne iterface. Sayes vlant car vous serez dont aments b utliser fe3 deus versions e la messaperie pendant un certain temgs.
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Un tutoriel dédié et déjh disponible, vous pouves le consulier :

Sur la page d’'accueil de la salle des marchés, cliquez sur « Suivi des contrats » (1) puis sur
« Exécution »(2)

Acces a la messagerie

Nombre de résultats : 1 10 - résutats parpage < Page| 1 sur1 3
W contrat* Dates :
N* consultations ifications EURHT:
Type de contrats [ Catégories Objet du contrats Fin actuelles Attribués
Statuts Direction/Services Fin max. de contrat Factures
Agent gestionnaires Attributaire= = Mandatées Actions
0z0testespace 2020testespace Notif, ; 0702020 Al 1000 000,00
2020testespace Test_Megais F.act. ; 15/06/2022 E: 20 000,00
Marché T MEGALIS BRETAGNE - 35510 CESSON-SEVIGNE F.max,. M
231062022 E
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10 = résutats par page € Page 1 sur1 )

Cliguez sur I'icone « Enveloppe » pour accéder a la messagerie.

Envoyer un message

Tableau de suivi des messages
¥ Contrat: Marche N* 202 - 20 u H

» Filtrer par

Statut Brouillon | Non délivé  En attente de réponse  Réponse non lue
Mots-clés @

Type de message
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https://services-new-test.megalis.bretagne.bzh/
https://twitter.com/intent/tweet?url=https://services-new-test.megalis.bretagne.bzh/tutoriel/sdm-execution-messagerie/
https://www.facebook.com/sharer/sharer.php?u=https://services-new-test.megalis.bretagne.bzh/tutoriel/sdm-execution-messagerie/
http://services-new-test.megalis.bretagne.bzh/wp-content/uploads/pdfs/sdm-execution-messagerie.pdf
https://services-new-test.megalis.bretagne.bzh/service/salle-des-marches-2/

Destinataires

Dates d'envoi 180872021 - 16

Nouveau message Aucun résultat trouve.

« Retour

Pour créer un message, cliquez sur « Nouveau message ».

Tableau de suivi des messages

* Contrat: Marché N° 2020testespace - 2020testespace n E
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1 : Si vous le souhaitez vous pouvez choisir un « Type de message » (ordre de service, bon de
commande, Avenants...)

2 : Si les contacts sont correctement créé, vous trouverez la liste des adresses mails en cliquant sur la
barre « Destinataire ». Vous pouvez également la ou les saisir manuellement.

3 : Saisissez I'objet de votre message
4 : La référence du marché s’affiche par défaut
5 : Rédigez ici le corps de votre message

6 : Ajoutez les pieces jointes, soit depuis vos documents, soit directement depuis les documents
d’exécution ajouter dans le module (voir le tutoriel : EXEC 5 - Documents d’exécution )

7 : Sélectionnez I'option d’envoi souhaité

8 : Cochez la case si vous souhaitez que le destinataire puisse répondre a votre message

9 : Lorsaue tout est renseiané. cliauez sur « Envover »
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Le message est envoyé

» Filtrer par
Statut Brouillon = MNon déliré  En attente de réponse  Réponse non lue
Mots-clés @

Type de message

Destinataires

Dates d'envoi 168/08/2021 - 16/08/2021
Nombre de résultats : 1 10 = résultats par page < Page 1 surl %
Emetteur: Type de message
Destinataire: Objet: Dates Actions

Bon de commande b no
Futo- e o

10 = résultats par page £ Page 1 surl >

Lorsque votre message est envoyé, vous trouvez le suivi de votre message dans un tableau de bord
avec :

1 : Le ou les destinataires

2 : Le type de message, I'objet et le corps du texte. Le trombone indique si une piéce jointe a
été envoyée

3 : Les dates, vous permet de suivre I'’envoi de votre message avec la date et I’"heure de I'envoi, la
date et I'heure de la délivrance (ne vaut pas AR), la date et I'heure de la lecture du message qui vaut

accusé de réception.

4 : Le bouton action permet de voir les détails du message

Détail du message | X Télécharger

De no-reply@megalis.bretagne.bzh

A I MEGALIS BRETAGNE - 35510 CESSON-SEVIGNE

Objet tuto o
Marché Marché N* 2020testespace - 2020testespace

~Résume des échanges e

Etape Date Auteur Entité

Envoi 16/08/2021 (no-reply@megalis.bretagne.bzh) zTest_Megalis
17:31

Recu techniguement 16/08/2021 Technique

(Délivré) 17:31 (barbara.legoffic@megalis.bretagne.bzh)

Accusé de réception (Lu) 16/08/2021 MEGALIS BRETAGNE - 35510 CESSON-
17:32 (barbara.legoffic@megalis.bretagne.bzh) SEVIGNE
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Message
Veuillez trouver en PJ le bon de commande

Piéces jointes o

& EXE2 - Bon de commande.docx - 35,1 KB

Fermer o

& Télécharger

Lorsque vous cliquez sur la loupe, vous y trouverez :

1: Le ou les destinataire(s), objet, référence du marché

2 :Le résumé des échanges, c’est a dire les dates et I'heure des différents état du marché.

3 : Le message et les pieces-jointes

4 : La possibilité de télécharger ces informations en PDF
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