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Avant-propos

Si vous souhaitez effectuer le suivi d’'un marché que vous n'avez pas saisi dans la salle des marchés,
vous pouvez saisir manuellement les contrats dans le module d’exécution.

Si vous ne retrouvez pas un marché dans le module d’exécution des contrats alors que vous |'avez
passé dans la salle des marchés Mégalis, c’est que I'étape Décision n'a pas été effectuée : Voir

tutoriel MPE7A-Gérer |'étape décision

Accés au module d'exécution
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Sur la page d’accueil de la salle des marchés, cliquez sur « Exécution » (1) puis sur « Accéder au

module EXEC« (2)

Saisir manuellement le contrat dans le module d'exécution
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Cliquez sur « contrat » en haut de I'écran (1), puis sur « Créer » (2).

Création d'un contrat

~Informations du confrat

Les champs marqués dun astérisque (*) sont obligatoires.

Type de contrat *
Numéro du contrat *
Numéro de la consultation

Objet du marché *

Catégorie *
Contractant public ZTest_Megalis
Direction | Service * ZTest_Megalis v
Agent gestionnaire * LE GOFFIC Barbara -
Montants EUR HT Adtribué * €

Facturé €

Mandaté €
Date du marché Notification * B

Démarrage des ==]

prestations *

Fin actuelle =]

Fin maximale =]

Attributaire / Mandataire
SIRET n

Annuler

Saisissez ici les informations essentielles a la création du contrat, puis cliquez sur « valider ».

Créer vos contrats en lot

Vous pouvez également créer vos contrats en lot en cliquant sur « Contrat » (1) puis sur « Import
des contrat » (2).
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Téléchargez le fichier xIsx en cliquant sur « Modele d’import » (1).
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Remplissez les champs demandés (une ligne par contrat), puis enregistrez-le.
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Contrats a imporier

i Mod&le dimport

Retournez dans I'import des contrats, charger le document (1), puis cliquez sur « Importer » (2).
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