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Introduction

En tant que gestionnaire il vous appartient de gérer les droits d’acces de vos
utilisateurs a I’arborescence.

Par défaut, ils auront acces a I'’ensemble des dossiers/sous-dossiers

Affecter des droits d'acces a un dossier
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Les droits d’acces a un dossier se répercutent automatiquement sur tous les
sous-dossiers et documents contenus dans un dossier.

Si besoin vous pouvez gérer les droits d’acces sur chaque sous-dossier et

document.

Si vous souhaitez faire cela, il vous faudra désactiver I'héritage des droits

d’acces.
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Attention
Attention, une gestion trop fine des droits d’acces peut vous compliquer la
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tache d’administration de la GED au quotidien.

Privilégiez autant que possible une gestion des droits au niveau d’un dossier.

Vous pouvez a tout moment rétablir I’'héritage en cliquant sur « Hériter des
droits d'acces ».

Lien vers les autres tutoriels
Retrouvez tous les tutoriel de la GED en cliguant sur ce lien.
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