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MISE EN PLACE DE MESSAGES – SUITE TERRITORIALE

	Informations sur la collectivité

	Nom de la collectivité
	

	SIRET
	



	Contact de la collectivité

	Nom – Prénom 
	

	Téléphone
	

	Adresse électronique 
	



	Agent qui sera administrateur sur Messages

	Nom – Prénom 
	

	Adresse électronique (sera l’identifiant)
	



	Comptes des agents à créer sur Mégalis et Messages

	
	Nom – Prénom 
	Adresse électronique (sera l’identifiant)
	Accès aux services Mégalis (indiquer les services)

	1
	
	prenom.nom@nomdomaine.fr ou BZH
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	




Attention
· Afin de respecter les standards Proconnect, l’identifiant de connexion sera l’adresse mail de l’agent et doit être nominative (prenom.nom@nomdedomaine).
· Dans la colonne « Accès aux services Mégalis) indiquez les services proposés par Mégalis auxquels ces comptes doivent avoir accès (Transmission des actes, Parapheur, Transmission des flux comptables…)
· [bookmark: _GoBack]La boîte mail de « service » (exemple : mairie@nomdedomaine) sera une boîte mail partagée, créée directement sur MESSAGES
· Si vous utilisez déjà des services Proconnectés (Rendez-vous Services Publics, lecture de casiers judiciaire…), merci de le préciser dans le tableau ci-dessous
	Compte utilisant des services proconnectés

	
	Nom – Prénom 
	Adresse électronique
	Indiquez les services proconnectés 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
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