
Administrateur : Créer un compte utilisateur



Avant d’ajouter un compte utilisateur, assurez-vous que la 
collectivité est bien créée 

(voir tutoriel 1_Administrateur_Créer une entité).

Ce tutoriel vous présente comment créer un compte 
utilisateur contributeur et administrateur. 



Cliquez sur 
« Administration ».



Dans 
« Gestion des 
Utilisateurs », 

cliquez sur 
« Ajouter un 
utilisateur »



Remplissez les 
données de 
l’utilisateur.

Créez un 
identifiant et 

un mot de 
passe.

Choisissez le niveau d’accès de 
l’utilisateur. Le contributeur peut 

uniquement remplir le formulaire de 
déclaration. L’administrateur peut en plus 

créer des utilisateurs et des entités.



Sélectionnez la ou les 
entités, puis cliquez sur 

valider.



L’inscription est 
terminée, vous pouvez 

communiquer 
l’identifiant et le mot 

de passe à l’utilisateur.


